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南安市人民政府教育督导室关于
做好“全国中小学校责任督学挂牌督导创新县”
省级督导评估有关工作的通知
各中学、中心小学、市直学校、民办学校，责任督学：
根据《福建省人民政府教育督导办公室关于开展2018年“中小学校责任督学挂牌督导创新县（市、区）”省级督导评估的通知》（闽政教督办〔2018〕36号）精神，省政府教育督导办拟于9月25日（星期二）—9月29日（星期六）对我市申报“全国中小学校责任督学挂牌督导创新县”进行省级督导评估。现将有关事项通知如下：
　　一、学校方面备检情况
（1） 校门口责任督学公示牌
1.督学相片:三寸封塑；
2.督学姓名、联系电话、督导学校。
以上均要清晰明了，若模糊的要更换。
（二）学校网站或微信公众号上要设置“教育督导”专栏，并要充实相关内容（政策、文件，信息报道等），可参考“南安市梅山中心小学、霞美中心小学”等网站。
（三）学校督学办公室
1.配置一台电脑（可公共电脑），供责任督学使用：
（1）建立督学专用文件夹（相关政策、文件，随机督导记录表、督导报告等）。
（2）建立学校督导专用文件夹（学校配合督学工作的相关文件，督导信息报道的稿件、相片，学校的整改报告、方案等。）
　　2.督学的工作职责、督学助理的工作职责、经常性督导事项等要上墙（见附件1，2，3）。
3.学校落实责任督学整改要求流程图要上墙，纸质材料要装档案盒（见附件4）。
4.学校配合督学工作方面（纸质材料，用档案盒装，每盒附上目录）
（1）学校制定的落实督导意见和整改要求的工作制度或实施方案、配合督导工作的相关文件材料（包括2016年春季至2018年秋季的学校工作计划和总结，均要有配合责任督学实施经常性督导的内容）。
（2）学校收到的反馈意见、整改通知等相关档案材料(2016年1月至今）。
（3）学校近年来根据督导意见和整改通知有效落实的相关文件材料(2016年1月至今）。
（4）学校开展校园欺凌专项治理的专题教育的相关文件材料（2016年、2017年）。
（5）教师、学生、家长对责任督学的知晓度（学校应介绍宣传责任督学，可采取致家长一封信、国旗下讲话、教师大会等方式。）
　　二、责任区需充实的材料
1.设置督学责任区办公室的学校（柳城中学、鹏峰中学、南安六中、南安三中、侨光中学、诗山中学、乐峰中学、国光二中、新侨中学、华侨中学、南星中学）需补充上墙的材料：
（1）要设置片区督学风采录（见附件5）
（2）设置责任督学挂牌督导工作流程图（见附件6）
（3）南安市责任督学督导方式：“分享式”督导、“约请式”督导、“会诊式”督导（具体内容见附件7）。
2.办公桌椅：两套不够，要多布置几套。
　　3.纸质材料（组长负责收集整理）：
责任区：
①责任区根据督导室工作计划制定片区工作计划、责任区内每位督学根据片区工作计划制定个人工作计划。
②责任区定期召开会议、研究工作、学习政策文件的相关材料。
③责任区整理的工作计划、总结等档案材料。
责任督学：每人一个档案盒（工作计划、备案表、随机督导记录表、会议记录表、教研记录表、听课笔记本、访谈记录表、督导报告等）
三、相关工作要求 

1.各学校务必在9月21日前做好有关工作。
2.各中心小学负责通知并督促各完小、中心幼儿园、有挂牌督导的民办幼儿园做好相关准备工作。
附件：1.南安市中小学校责任督学基本职责
2.南安市中小学校责任督学经常性督导事项
3.督学助理基本职责
4.南安市       学校落实责任督学整改要求流
程图
5.南安市第　　　督学责任区督学风采录
6.南安市中小学校（幼儿园）责任督学挂牌督导
工作流程图
7.南安市责任督学督导方式
　　　　　　　　　南安市人民政府教育督导室
　　　　　　　　　　　　　　　2018年9月14日
附件1
南安市中小学校责任督学基本职责
　　
（一）对学校依法依规办学进行监督。
　　（二）对学校管理和教育教学进行指导。
　　（三）受理、核实相关举报和投诉。
　　（四）发现问题并督促学校整改。
　　（五）向教育督导部门报告情况，并向政府有关部门提出意见。
　　
附件2
南安市中小学校责任督学经常性督导事项
　　（一）校务管理和制度执行情况。
　　（二）招生、收费、择校情况。
　　（三）课程开设和课堂教学情况。
　　（四）学生学习、体育锻炼和课业负担情况。
　　（五）教师师德和专业发展情况。
　　（六）校园及周边安全情况，学生交通安全情况。
　　（七）食堂、食品、饮水及宿舍卫生情况。
　　（八）校风、教风、学风建设情况。
　　
附件3
督学助理基本职责
1.配合责任督学完在挂牌督导相关工作；
2.及时向责任督学通报学校重大活动；
3.及时向责任督学通报学校突发事件；
4.推介学校先进典型和工作经验；
5.负责收集保存责任督学下校督导相关影像、文字资

料，报送教育督导的相关信息。
附件4
南安市       学校落实责任督学整改要求流程图
（各校根据实际制定符合本校的流程图）
示例1：　　　　　　　　　　
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示例2：
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附件5
南安市第　　督学责任区督学风采录
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附件6                          南安市中小学校（幼儿园）责任督学挂牌督导工作流程图
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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附件7
南安市责任督学督导方式
分享式督导：由责任督学组织学校负责人一起到片区学校进行“拉练式”观摩，了解各校办学特色及不足之处，然后参与者分享办学经验并提出困惑的问题，大家共同分析交流，最后责任督学总结分析。
约请式督导：责任督学在“督”的过程中发现问题，又因自身专业制约而无法对责任学校进行指导，可约请责任片区内的督学或其他督学，开展约请式督导。
会诊式督导：责任督学可根据学校的发展瓶颈或者督导过程中出现的新问题，上报市政府教育督导室，然后由市政府教育督导室组织人员进行集中分析研讨，诊断原因，群策群力，找出解决问题的办法。
南安市教育局办公室                    2018年9月14日印发
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制订备案表








督导前








督导后








制订督导工作计划





佩戴督学证持证上岗。携带责任督学工作记录





上传《整改通知书》及督导信息到市教育局督导室





责任督学、责任区办公室及市教育局督导室留存





推门听课





查阅资料





校园巡视





座谈走访





问卷调查





对被督导单位整改情况进行回访督导








联络被督导学校





填写《责任督学随机督导记录表》





填写《听课记录表》





现场反馈意见。如需整改，当场填写《整改通知书》





撰写月督导报告并上报教育督导室


交市教育局督导室





每月责任督学挂牌督导工作例会





总结年度挂牌督导工作情况








督导中








市政府教育局督导室





现场视导





填写《会议（教研）记录表》
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